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KONYA KARATAY BELEDIYESI
EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
GOREV, YETKi VE CALISMA YONETMELIGi
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yoénetmelik Konya Karatay Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirligiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklart ile ilgili esaslar1 diizenler.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonetmelik, Konya Karatay Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirligiiniin biinyesinde g¢alisan gorevli personelin ¢alisma usul ve esaslar1 ile yetki, gérev ve
sorumluluklarmi kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelik, 09/11/1982 tarih ve 17863 sayili Resmi Gazetede
yaymlanarak yirirliige giren Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’nin 124’iincii maddesi, 3194 sayili
Imar Kanunu, 2942 sayili Kamulastirma Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 ve 6360 say1l1
Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi
Hakkinda Kanun, 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek
Korunmasi ve Yasatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanun, 4342 sayili Mera Kanunu, 3402 sayili
Kadastro Kanunu ve 2644 sayili Tapu Kanunu ile bu kanunlara gére ¢ikarilan yonetmeliklere gore
hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Tanimlar

Kurulus
MADDE 4 - (1) Belediye Baskanmna ya da gorevlendirecegi bir Belediye Baskan
Yardimcisina bagli olarak gérev yapan Emlak ve Istimlak Miidiirliig,
Emlak ve istimlak Miidiirliigii;
a) Kamulastirma Biirosu
b) Harita Birosu
c) Kentsel Doniisiim Biirosu
d) Planlama Birosu
e) Idari Biiro birimlerinden olusur.

(2) Kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli dagilimmin
temin edilmesi, belediye tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin artirilmasi i¢in ihtiya¢ duyulan
nitelik, unvan ve sayida personel, Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Y6netmelik hiikiimlerine uygun olarak istihdam edilir.



Tammlar
MADDE 5 - (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

Belediye: Konya Karatay Belediyesini,
Baskan: Konya Karatay Belediye Baskanini,
Baskanhk: Konya Karatay Belediye Bagkanligini,
Meclis: Konya Karatay Belediye Meclisini,
Encumen: Konya Karatay Belediye Enctimenini,
Baskan Yardimcisi : Konya Karatay Belediye Baskan Yardimcisini,
Mudur: Emlak ve Istimlak Miduriing,
Mudurlik: Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii,
Mihendis : Midiirliik biinyesinde c¢alisan, miidiiriin verdigi gorev ve hizmetleri tam ve
noksansiz olarak yerine getirmekle ylikiimlii Harita Mihendislerini ,
Sehir Plancis1 : Miidiirliik blinyesinde c¢alisan, miidiiriin verdigi gorev ve hizmetleri tam ve
noksansiz olarak yerine getirmekle ytlikiimlii Sehir Plancilarini,
Personel: Midirlik biinyesinde ¢alisan, miidiiriin verdigi gorev ve hizmetleri tam ve
noksansiz olarak yerine getirmekle yiikiimli memur ve is¢ileri,
Ifade eder.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 6 - (1) Emlak ve istimlak Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a)

b)

Kendi hizmet alani i¢ine giren islerin yillik yatirim, plan ve programlarimi yapmak, Belediye
Baskaninin onayina sunmak, yapilmasma miisaade edilenleri kendi teskilati ile yiiriitmek,
yuruttirmek.

Midiirlik gorev alani igine giren islerden dolay1 yapilan sikdyet ve basvurular1 incelemek
sonuc¢landirmak.

Belediye sinirlar1 igerisinde iist kademe planlarina uygun olarak uygulama, revizyon,
koruma amagli imar plani ile imar plan degisiklikleri ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun
olarak hazirlar/ hazirlattirir ve teklifleri kontrol etmek.

Ust 6lgekli planlar ve plan degisikliklerinin yapilmasi amaciyla kanun ve yonetmeliklere
uygun olarak ilgili kurumlara teklifte bulunmak.

Ilgili kanun ve ydnetmelikler dogrultusunda, imar plani veya plan degisikliklerinin onay
slireci ve diger islemlerin takibini saglamak.

Belediye sinirlar1 igerisinde imar planlarmin tahakkukunu saglamak igin parselasyon
planlarin1 hazirlamak ve parselasyon planlarma uygun olarak 3194 sayili imar Kanununun
15, 16 ve 18. madde uygulamalarini yaparak vatandaslarin yapilasmalarma uygun imar
parselleri olusturmak, bolge halkinin ihtiyacini karsilayacak park, cocuk bahcesi, sosyal
kiltirel tesis alanlar1 vb. gibi kamunun olarak kullanimina uygun donati alanlarmi
olusturmak, ulasimi rahatlatmak i¢in yeni imar yollarint agmak.



9)

h)

)

K)

Belediyemize ait gayrimenkullerin ifraz, tevhit, ihdas, yola terk ve cins degisikligi
dosyalarin1 hazirlamak. Kadastro ve Tapu Midirligiindeki kontrol ve tescil islemlerini
takip etmek.

Belediyenin yetkili organlarmca goriisiilerek karara baglanan satist ve alimi yapilacak
gayrimenkullerin Meclis Karar1 alinarak satismin yapilabilmesi i¢in Mali Hizmetler
Miidiirliigiine havalesinin yapilmasimni saglamak.

2942/4650 sayili Kamulastirma Kanununun hiikiimlerine gore gerekli kamulastirma
caligmalarini yapmak.

Kamu yararinin gerektirdigi hallerde gergek ve 6zel hukuk tiizel kisilerinin miilkiyetinde
bulunan taginmaz mallarm kamulagtirma bedelinin hesaplanmasi, milk sahipleriyle
goriismelerinin  yapilmasi, tasinmaz malin ve irtifak hakkmin idare adma tescilinin
yapilmasi, kullanilmayan tasinmaz malin geri verilmesi, idareler arasinda tasinmaz mallarin
devir islemlerinin gergeklestirilmesi, karsilikli hak ve yiikiimliiliikler ile bunlara dayal
uyusmazliklarm ¢6ziim, usul ve yontemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

6306 sayili kanun, 5366 sayili kanun ve ilgili yonetmelikler kapsaminda gerekli
kamulastirma ¢alismalarini yapmak.

5393 sayili Belediye Kanununun 69’uncu ve 73’ilinci maddelerine gore Toplu Konut ve
Kentsel Doniistim ¢aligmasi yapmak.

m) Belediye Baskanliginca verilecek diger gorevleri yiiriitmek.

n)

Mevzuati 6ngordiigii kurul ve komisyon toplantilarina katilmak, ilgili kararlar1 uygulamak
ve uygulanmasini denetlemek.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 7 - (1) Mudiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a)

b)

Baskan ve / veya Baskan Yardimcisi tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirmek,
Belediye Meclisi, Belediye Enclimeni kararlarmi Kanun ve Mevzuatlara uygun olarak
uygulamak,

Bu yonetmeligin 7. maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklari bizzat yapmak
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, sef ve birimler arast koordineyi saglamak,
calismalarini denetlemek, emir ve talimat vermek,

Miidiirliige gelen evraklari ilgili birimlere havale etmek, takibini yapmak, Midiirlitkk
tarafindan yapilan yazismalar1 imzalamak,

Disiplin amiri olarak ilgililer hakkinda disiplin amirligi gorevini yiirlitmek,
Midiirliik biitgesini hazirlamak, etkin ve verimli olarak kullanmak,
Harcama yetkilisi gorevini ifa etmek gerektiginde bu yetkisini makam onayi ile devretmek,

Thale yetkilisi olarak Miidiirlik biinyesinde yapilan ihalelerde ihale onay belgesini
duzenlemek, ihaleleri onaylamak,

Mudurliik faaliyet raporunu hazirlamak, hazirlattirmak,
Midiirliik stratejik plan ve performans programi ¢aligmalarini yapmak, yaptirmak,

Miidiirliik arsivini olusturmak, arsiv calismalarini yapmak, yaptirmak,



k) Midirligi ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenine teklifte
bulunmak,

I) Bilgi edinme bagvurularini ilgili miidiirliiklere gondermek ve takibini yapmak,
m) Faaliyet alaniyla ilgili konularda projeler iiretmek, takip etmek ve uygulamak,

n) Personel pozisyonlarinin nitelikleri hakkindaki degisiklikler ile yetki gorevlerde degisiklik
tekliflerini yapmak.

0) Mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak.

Kamulastirma Biirosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 8 - (1) Kamulastirma Biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

8.1- Kamulastirma islemleri:

a) 5 yillik imar programlarmin yapilmasi ve ihtiya¢ halinde ek imar programlarini Meclise
sunulmasi,

b) Kamulastirma yapilacak alanin veya tasinmazlarin harita ve formlarinin hazirlanmasi,

c) Kamulastirma alaninin zeminine gidilerek tespitlerin yapilmasi (fotograflarinin ¢ekilmesi ve
gerekli 6lctimlerin yapilmasi),

d) Kamulastirma alanima isabet eden taginmazlarmn tapu kayitlarma 2942 sayili Kamulastirma

Kanunun 7’inci maddesi kapsaminda kamulastirma serhi tesis edilmesi ve giincel tapu
kayitlarinin temin edilmesi i¢in Tapu Miidiirligi ile gerekli yazismanin yapilmas,

e) Kamulastirma alaninda kalan tasinmaz veya bina maliklerinin adres ve kimlik tespitlerinin
yapilmasi i¢in Niifus Miidiirligii ile gerekli yazismalarin yapilmasi,

f) Adres ve kimlik bilgileri tespit edilen tasinmaz maliklerine yapilacak kamulastirma
calismas1 hakkinda bilgilendirmek amaciyla tebligat gonderilmesi,

g) Hazirlanan evraklar ve zemin incelemesi neticesinde Takdir Kiymet Komisyonu tarafindan
kamulastirma alaninda kalan tasinmazlarin bedellerinin tespit edilmesi;

h) Takdir Kiymet Komisyonunu tarafindan belirlenen bedeller {izerinde tasinmaz malikleri ile
goriismelerin yapilmasi,

i) Tasmmaz malikleri ile 2942 sayili Kamulastirma Kanunun 8 ve 26’mci maddeleri

kapsaminda rizai olarak anlagsma yapilmasi durumunda Pazarlik Zapt1 ve Tescil Belgesinin
hazirlanmasi,

J) Tasmmaz malikinin kamera karsisinda kimlik tespitinin yapilmasi, okur-yazar oldugunun
tespit edilmesi sonrasinda Pazarlik Zapti ve Tescil Belgesine imzalarinin alinmast,

k) Hazirlanan kamulastirma dosyasinin goriisiilmek iizere Belediye Enclimenine sunulmast,

I) Belediye Enciimenince uygun goriilmesi sonucunda alman karar ve hazirlanan dosya ile
birlikte Belediyemiz adina tescil edilmesi amaciyla Tapu Miidiirliigiine gdonderilmesi,

m) Belediyemiz adma tescil islemin tamamlanmasindan sonra kamulastirma bedelinin malike
O0denmesi amaciyla Odeme evrakinin hazirlanarak Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderilmesi,



9)

h)

)

2942 sayili Kamulastirma Kanunun 39’uncu maddesi kapsaminda Emlak Vergisi borcunun
tespiti yapilarak kamulastirma bedeli 6denmeden malik tarafindan Belediyeye 6denmesinin
saglanmasi,

Kamulastirilan tasinmaz {izerinde bina bulunmasi durumunda bog olarak Belediyeye teslimi
saglanarak, yikim igleminin yaptirilmast,

Tasmmaz malikleri ile rizai olarak anlagma saglanamamasi durumunda kamulastirma davasi
acilmasi1 amaciyla dava dosyasmnin hazirlanmasi, hazirlanan dava dosyasinin iist yazi ile
Hukuk Isleri Miidiirliigiine gdnderilmesi,

Hukuk Isleri Miidiirliigii ile koordineli olarak dava siirecinin takip edilmesi,

Mahkeme karar1 neticesinde kamulastirma bedellerinin 6denmesi ve tasinmazin Belediye
adina tescil isleminin yapilmasi,

Mahkeme karar1 neticesinde Belediye adina tescil edilen tasinmaz {izerinde bina bulunmasi
ve binanin rizai olarak tahliyesinin saglanamamasi durumunda tahliye davasmin agilmasi
icin Hukuk Isleri Miidiirliigiine talepte bulunulmast,

Tahliyesi saglanan binanin yikiminimn yaptirilmasi,

Kamulastirma alaninda kalan tasmmazlarin tamaminin tescil islemleri ve yikim
caligmalarinin tamamlanmasindan sonra alanin imar planina uygun olarak dizenlenmesi
amaciyla ilgili miidiirliiklerle gerekli yazigsmalarin yapilmasi,

8.2- Belediyeye Ait Tasinmazlarin Takibi ile Tlgili Islemler:
Belediyeye ait tasinmazlarin giincel listesinin takibini yapmak,

Belediye Meclisince satilacak veya kiraya verilecek Belediyeye ait tasmmmazlara iliskin
almacak kararlarin takip edilmesi,

Belediye Meclisince satilmasina veya kiralanmasina karar verilen tasinmazlarin ihalesinin
yapilmas1 amaciyla Mali Hizmetler Miidiirliigiine ilgili evraklarin gonderilmesi,
Satis1 yapilan taginmazlarm tapu devir islemlerinin yapilmasi,

Karatay ilgesi smirlar1 igerisindeki tagnmazlarda bulunan Belediye ait hisselerin satin
almmasma, Diizenleme Ortaklik Paymin (DOP) bedele doniistiiriilmesi, yol fazlasi
kisimlarin satin alimmasina iliskin gelen taleplerin incelenmesi,

Belediyeye ait hisseler ile yol fazlasi kisimlarm satin alinmasi, Diizenleme Ortaklik Paymin
(DOP) bedele doniistiiriilmesine iliskin gelen taleplerin inceleme isleminden sonra, bedel
tespiti icin dosyanin komisyona sunulmak iizere hazirlanmast,

Komisyon tarafindan belirlenen bedelin degerlendirilerek karara baglanmasi i¢in dosyanin
raporla birlikte Belediye Enciimenine sunulmasi,

Bedellere iliskin Belediye Enclimenince alinan kararlarin talep sahiplerine teblig edilmesi ve
takibi,

Belediye Enclimenince belirlenen bedellerin talep sahiplerince 6demelerine iligkin tahakkuk
ve takip islemlerinin yapilmasi,

Belediye hissesine iligkin ddemelerin tamamlanmasindan sonra tapu devir islemlerinin
yapilmasi,



K)

Belediyeye ait hisseye iliskin kat karsilig1 anlasmaya karar verilmesi durumunda noterden
yapilacak sozlesmenin hazirlanmast ve yapimct firmalarla karsilikli  imzalarin
tamamlanmasina iligkin islemlerin takibi,

I) Belediye hissesine karsilik yapimci firmalar ile kat karsiligi anlagsma geregince alinacak
daire ve diikkanlarin teslim tarihlerinin takip edilmesi, teslim siirelerinin geg¢mesi
durumunda Belediye Enciimenince belirlenen kira bedellerinin tahsiline iliskin islemlerin
takibi,

. ) 8.3- Belediyeye Ait Tasinmazlarin Cins Degisikligi Kat Miilkiyeti ve Kat Irtifak ile
Ilgili Islemler:

a) Kat Irtifaki veya Kat Miilkiyeti kurulacak Belediyeye ait bina ile ilgili liste, ydnetim plani
hazirlamak ve Imar Isleri Midiirliigline teslim etmek,

b) Imar Isleri Miidiirliigiince kontrollerinin yapilmasmi saglayarak tescil edilmesi icin tapu
miidiirliigline bagvuruda bulunmak,

c) Tapu miidirliigiinde tescil islemlerinin yapilmasi i¢in gerekli takibin yapilmasi,

d) Belediyeye ait hisseye karsilik yapimci firmalar ile kat karsiligi anlasma geregince
hazirlanan kat irtifak listelerinin kontrollerinin yapilmasi,

e) Belediyeye ait tasimmmazlarin cins degisikligi, muhdesat terkini islemlerinin takip edilerek,
tescil iglemlerinin yapilmasi,

8.4- Tapu Miidiirliigiinde Takip Edilen islemler:

a) Belediyece satin alinacak veya satis1 yapilacak tasinmazlara iliskin WEB Tapu uygulamasi
iizerinden bagvurularin yapilmasi,

b) Miistakil olarak Belediyeye ait tasinmazlar ile Belediyenin hissedar oldugu tasmnmazlara
iliskin tevhit-ifraz-yola terk islemlerinin takip ve tescil edilmesi,

¢) Kamulastirma islemlerine iliskin tescil islemlerinin takip edilmesi,

d) Tapu midirligiinde Belediyeye ait tiim islerin takip edilmesi,

8.5- Tahsis, intifa Hakk, irtifak Hakk ile ilgili Islemler:

a) Kamu kurumlarindan gelen tahsis talepleri ile dernek ve vakiflardan gelen intifa ve irtifak
hakki taleplerinin incelenmesi,

b) imar planinda kamunun hizmetine ayrilmis miilkiyeti Belediyeye ait tasmmaz ile binalarin
kamu kurumlar1 adma tahsis edilmesi, dernek ve vakiflar adina intifa hakkmin verilmesi
hususunun goriisiilerek karara baglanmasi i¢in Belediye Meclisine teklif sunulmasi,

c) Tahsis edilen tasinmazlarm tahsis bitig tarihlerinin takip edilerek, ilgili kurumlarla gerekli
yazigmanin yapilmasi,

d) Intifa hakk: verilmesine karar verilen tasinmazlarin ihaleye cikarilmasi i¢in Mali Hizmetler
Miidiirliigiiyle yazisma yapilmasi ve intifa hakki bitis siiresinin takip edilmesi,

e) Miilkiyeti diger kamu kurumlarina ait ve Belediyeye ihtiyag olan taginmazlarin Belediye
adina tahsis edilmesi i¢in gerekli taleplerde bulunulmasi,

f) Belediye adina yapilan tahsis siirelerinin takibinin yapilmasi,



8.6- Trampa Tle Tlgili islemler:
Belediye tarafindan yapilarak kamu kurumlarinin hizmetine sunulan binalar ile imar

planinda kamunun hizmetine ayrilmis miilkiyeti Belediyeye ait taginmazlarin bedellerine
karsilik, Maliye Hazinesine ait taginmazlarla trampa edilmesine iligkin iglemler,

Diger kurumlara ihtiyag olan Belediye ait taginmazlar ile Belediyeye ihtiya¢ olan diger
kurumlara ait taginmazlarin trampa edilmesine iliskin islemler,

Trampa edilecek tasinmazlara iliskin dosya hazirlanarak degerlendirilmek {tizere ilgili
kuruma gdnderilmesi ve takibinin yapilmasi,

Ilgili kurumunun trampa dosyasima olumlu gériis bildirilmesi neticesinde, trampa hususunun
karara baglanmasi i¢in Belediye Meclisi ve Enclimenine teklifte bulunulmasi,

Trampa farkinin olugsmasi durumunda, bedelin 6denmesi veya tahsil edilmesi i¢in Mali
Hizmetler Midiirliigii ile gerekli yazigsmanin yapilmasi,

Trampasi yapilacak tasinmazlarin tapu devir islemlerinin gerceklestirilmesi,

8.7- Mahalle Simirlarinin Diizenlenmesine Iliskin Islemler:

Sinirlar1 degistirilecek, birlestirilecek veya ayrilacak mahallelere iliskin dosya ve haritalarin
hazirlanmasi,

Yapilacak degisikliklerin goriisiilerek karara baglanmasi icin Belediye Meclisine teklifte
bulunulmasi,

Belediye Meclisince alman karar ve hazirlanan dosyanin onaylanmasi i¢in Valilik
Makamina sunulmasi,

Yapilan degisikliklerin Valilik Makaminca onaylanmasindan sonra ilgili kurumlarin
bilgilendirilmesi,

8.8- Belediyeye Ait Tesislere Isim Verilmesine iliskin Islemler:

Belediyemiz tarafindan yapilan bina, park ve tesislere isim verilmesi i¢in Belediye
Meclisine teklif sunulmasi,

Belediye Meclisince belirlenen isimlerin ilgili miidiirliiklere duyurulmasi i¢in gerekli
yazigmasin yapilmasi,

8.9- Gelen Taleplere Iliskin islemler:

Ilge smnirlar1 icerisinde bulunan yollarin agilmasi, genisletilmesi ve diizenlenmesi, park ve
diger kamunun hizmetine ayrilmis alanlarin diizenlenmesine iliskin talepler,

Bu taleplerin harita ve zemin calismasi yapilarak, uygulanmasi miimkiin olan taleplerin
yapilmas1 amactyla ilgili miidiirliiklere yazigmalarin yapilmasi,

Birimle ilgili gelen tiim taleplerin incelemesi yapilarak, yapilan veya yapilacak isleme
iliskin talep sahiplerine bilgi verilmesi,

8.10- Belediye Tasinmazlarina Iliskin Acilan Davalar ile Tlgili islemler:

Belediyenin hissedar oldugu tasmmazlardaki diger hissedarlar tarafindan agilan Ortakligin
Giderilmesi davalar iligkin gelen dosyalarm incelenerek gerekli miitalaanin hazirlanmasi,



Kamulastirma Biirosundan Sorumlu Kontrol Miihendisinin Gorev, Yetki ve

Sorumluluklari:

MADDE 9-(1) Kamulastirma Biirosundan sorumlu Kontrol Muhendisinin gorev, yetki ve

sorumluluklar1 sunlardir:

a)
b)

b)

d)

9)

h)

)

Miidiiriin verecegi isleri yliriitmek;

Personelin gorevlerini en verimli ve aksatmayacak sekilde tedbirler almak, hizmet igi
egitimi vererek yetismelerini saglamak. Islerin verimli yiiriitiilmesi i¢in proje gelistirerek,
ust amirlerine teklif gotirmek;

Personelin disipline edilmesini saglamak;

Harita Burosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 10-(1) Harita Burosunun goérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

Karatay Belediyesi simirlar1 igerisinde imar planlarinin tahakkukunu saglamak igin, miilk
sahiplerinin parselleri tizerinde miilkiyet hakkini kullanarak yapilagmalarmni saglamak icin
imar parselleri olusturmak, bolge halkmin ihtiyacini karsilayacak onlara huzurlu ortamlar
olusturacak park ve cocuk bahgelerinin arsalarmi olusturmak, toplu konut yapilacak
bolgedeki imar parsellerini olusturmak, ulagimi rahatlatmak i¢in yeni imar yollarin1 agmak,
her seyden dnce diizenli kentlesmeyi saglamak amaci ile 3194 sayili Imar Kanununun 15, 16
ve 18. maddesini saglikli bir sekilde uygulamak.

Onayl1 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Planina gdre imar uygulamasi yapilmayan alanlarmn
belirlenerek 5 yillik imar programlarmin yapilmasi ve ihtiya¢ halinde ek imar programlarini
Meclise sunmak ve mevzuat hiikiimlerine gore ¢izelgelerin hazirlanarak onaya sunulmasi.
Belediyeye ait gayrimenkullerin ifraz, tevhit, ihdas, yola terk, cins degisikligi ile ilgili tim
evraklar1 takip etmek, tescilden sonra teknik dosyalarin arsivlenmesi, veri tabanina
islenmesini saglamak.

Belediyece 3194 sayili Imar Kanununun 18’inci madde uygulamasi yapilan alanlardaki
dosyalarin Kadastro Miidiirliigiindeki arazi ve biiro kontrollerini yaptirarak, Tapu
Midiirligiinde tescilini yaptirmak.

3194 sayili Imar Kanunun 18.maddesine istinaden imar uygulamasi tamamlanan alanlarda
yeni olusan imar parsellerinin tapularini arsivleyip, hak sahiplerine dagitmak.

Gayrimenkul malikleri tarafindan Serbest Calisgan Harita Miihendislerine yaptirilan ifraz,
tevhit, ihdas ve yol terki dosyalarini kontrol ederek Diizenleme Ortaklik Payi hesabinin
yapilmasi, DOP bedellerinin tespit edilmesi ve tahsilini saglayarak kontrol edilmesi i¢in
Kadastro Miidiirliigiine ¢ikis islemlerini yapmak.

Serbest Calisan Harita Miihendisleri ve LIHKAB biirolarindan gelen imar uygulamasimna
iliskin hazirlanan teknik dosyalarin tescilden sonra arsivlenmesi, veri tabanmna islenmesini
saglamak.

Maliye Hazinesine ait tasinmazlarin cins degisikligi, ifraz, tevhit, yola terk vb. imar
uygulamalarmni takip etmek.

Mera parsellerinin tahsis amaci degisikliginin yapilmasi i¢in gerekli teknik evraklari temin
etmek ve Maliye Hazinesi adina tescili saglamak.

Vatandaglardan ve Resmi Kurumlardan gelen yazilarm ve dilekgelerin incelenerek, cevap
verilmesi,



K)

)

Ihaleli islerinin, ihale dosyasinin ve kesiflerinin hazirlanmasi, ihale giiniiniin takibi, ihalenin
tasdikini ve yer teslim safhasina kadar olan iglemlerinin takibini yaptirmak.

2886 sayili Devlet ihale Kanununun 35’inci ve 45’inci maddelerine gore yapilmis ihalelerin
yer teslim zaptindan bagslayarak gecici ve kesin kabul tutanagi dahil tiim kontrol islemlerinin
yiriitiilmesini saglamak.

m) Gerekli durumlarda Tapu ve Kadastro Midiirliigii arsivlerinde arastirma yapmak, kayit

P)

9)

h)

b)

cikarmak, teknik evraklar1 temin etmek ve Belediyeye ait tiim isleri takip etmek.

Belediye tarafindan yapilan her tirlii imar uygulamalarma ait arazi alimlar1 ve
aplikasyonlarini yapmak.

Imar uygulamasi neticesinde olusan park, otopark, cocuk bahgesi, imar yolu, Pazar alanlari,
okul yerleri vb. kamuya ait alanlar ile belediye Onciiliigiinde yiiriitiilen kooperatiflerin ve
ithale yoluyla satilan parsellerin aplikasyonunu yapmak.

Belediyeye ait isgal edilen taginmazlarin tespit ve ecrimisil islemlerini takip etmek.

r) Belediyenin vermis oldugu hizmetler karsiliginda alinmasi gereken vergi, licret ve
har¢larin tahsilinin saglanmasi.

Harita Blrosundan Sorumlu Kontrol Muhendisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 11 - (1) Harita Burosundan sorumlu Kontrol Muhendisinin gorev, yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir:

Miidiirtin verecegi isleri yliriitmek;

Personelin gorevlerini en verimli ve aksatmayacak sekilde tedbirler almak, hizmet igi
egitimi vererek yetismelerini saglamak. Islerin verimli yiiriitiilmesi i¢in proje gelistirerek,
ust amirlerine teklif goturmek;

Personelin disipline edilmesini saglamak;

Ihaleli islerin, ihale dosyasinm, kesiflerinin hazirlanmasi, ihale giiniiniin takibi, ihalenin
tasdiki ve yer teslim sathalarma kadar olan islemlerin takibini yapmak. Gegici ve kesin
kabul tutanaklarini hazirlayarak, teknik yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda kontrolliik
hizmetlerini yiliriitmek. Aksamalar olmasi halinde iist amirlerine bilgi vermek;
Miiteahhitlerin hak edis raporlarinin tanzim ve tasdikini saglamak;

Mudurlikce verilecek fenni mesulliik ve kontrollik hizmetlerini ylritmek;

Kent Bilgi Sisteminin olugmasi i¢in her tiirlii harita yapiminda veri iiretmek, bilgisayar ve
donanimindan en iyi verim elde etmek i¢in proje gelistirmek.

Arazi ekiplerini yonlendirmek.

Kentsel Doniisiim Biirosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 12 - (1) Kentsel Doniisiim Biirosunun gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

6306 sayil1 kanun ve ilgili yonetmelikler cercevesinde “Riskli Alan” ve “Rezerv Yapi
Alanlarin” belirlemek, bu alanlarda Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligmin
formatina uygun sekliyle basvuru dosyalarint hazirlamak/hazirlatmak ve Bakanliga sunmak.

5366 sayil1 “Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve
Yasatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanun” ve ilgili yonetmelikler ¢ergevesinde Yenileme



9)

h)

i)
)

K)

)

Alanlarin1 belirlemek, bu alanlarda Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanliginin
formatima uygun sekliyle basvuru dosyalarint hazirlamak/hazirlatmak ve Bakanliga sunmak.

6306 sayilt kanun, 5366 sayili kanun ve ilgili yonetmelikler ¢ercevesinde yapilmasi gereken
calismalar i¢in Meclis ve Enclimen kararlar1 alinmasi gereken hallerde gerekli dosyalari
hazirlamak, sunmak, takip etmek ve sonuglandirmak.

6306 sayili kanun, 5366 sayili kanun ve ilgili yonetmelikler ¢ercevesinde ilgili Bakanliklarla
her tiirlii yazigmalar1 yapmak.

6306 sayili kanun ve ilgili yonetmelikler ¢ergevesinde ilan edilen Riskli Alan ve Rezerv
Yap1 Alanlarinda imar planlarinin hazirlatilmasi, imar uygulamalarinin yaptirilmas: ve
yapilagma konularinda gerekli koordinasyonu saglamak.

5366 sayili kanun ve ilgili yonetmelikler ¢ergevesinde ilan edilen Yenileme Alanlarinda
imar planlarinin hazirlatilmasi, imar uygulamalarinin yaptirilmasi ve yapilasma konularinda
gerekli koordinasyonu saglamak.

6306 sayili kanun, 5366 sayili kanun ve ilgili yonetmelikler kapsaminda gerekli
kamulastirma ¢alismalarini yapmak.

5393 sayili Belediye Kanununun 69’uncu ve 73’iincli maddelerine gore Toplu Konut ve
Kentsel Doniistim ¢aligmasi yapmak.

Toplu Konut ve Kentsel Dontiisiim alanlarini belirlemek.

Toplu Konut ve Kentsel Doniisiim proje alani igerisindeki miilk sahiplerine ait niifus, adres
ve tapu bilgilerini temin etmek.

Toplu Konut ve Kentsel Donilisim proje alanina iligkin projelendirme ve 6n hazirlik
calismalarini yapmak.

Miilk sahipleri ile birebir goriismelerin yapilmasini saglamak.

m) On Protokol ve Kat Karsilig1 Arsa Devir S6zlesmeleri yapmak.

n)

0)

p)

Toplu Konut ve Kentsel Doniisiim yapilmasina karar verilen alanlarla ilgili gerekli Meclis
ve Enclimen kararlarini alinmasini saglamak.

Toplu Konut ve Kentsel Donilisiim yapilmasina karar verilen alanlarda kamulastirma
calismalar1 yapmak.

Kamulastirma islemlerine iliskin Enciimenimizce kabul edilen kararlar1 Tapu Sicil
Miidiirliigiinde devir islemlerinin yapilmasini saglamak.

Kamulagtrma bedellerinin tahakkukunu hazirlayip, Mali Hizmetler Miidiirliigline
gondermek.

Kamulastirilan gayrimenkullerin bosaltilmasini saglamak.

Uygulanacak Toplu Konut ve Kentsel Doniisiim projelerinin ihale suretiyle dortlii (mimari-
statik-betonarme-elektrik) projelerinin yapilabilmesi igin Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine
intikalini saglamak.

Toplu Konut ve Kentsel Déniisiim projeleri kapsammda Kat Karsiigi Insaat Yapmm
Thalelerinin yapilabilmesi igin gerekli dosyalarm Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine intikalini
saglamak.
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Kentsel Doniisiim Biirosundan Sorumlu Kontrol Miihendisinin Gorev, Yetki ve

Sorumluluklar:

b)

d)

MADDE 13 - (1) Kentsel Doniisiim Biirosundan sorumlu Kontrol Miihendisinin gdrev,
yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

Muddrln verecegi isleri yliriitmek;

Personelin gorevlerini en verimli ve aksatmayacak sekilde tedbirler almak, hizmet ici
egitimi vererek yetismelerini saglamak. Islerin verimli yiiriitiilmesi icin proje gelistirerek,
ust amirlerine teklif gotirmek;

Personelin disipline edilmesini saglamak;

Ihaleli islerin, ihale dosyasinm, kesiflerinin hazirlanmasi, ihale giintiniin takibi, ihalenin
tasdiki ve yer teslim sathalarma kadar olan islemlerin takibini yapmak. Gegici ve kesin
kabul tutanaklarmi hazirlayarak, teknik yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda kontrolliik
hizmetlerini yiiriitmek. Aksamalar olmasi halinde iist amirlerine bilgi vermek;

Toplu Konut ve Kentsel Doniisiim smirlar1 igerisinde yapilacak olan 6n hazirhk
calismalarini koordine etmek.

Planlama Bulrosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 14 - (1) Planlama Birosunun gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

Ust kademe planlarma uygun olarak kent olgeginde ve ilge sinwlari iginde konut
projeksiyonlarini yaparak zorunlu ve talep edilen alanlarda konut, ¢aligma alanlari ile sosyal
ve teknik altyap1 alanlarmin olusturulmasi i¢in gerekli olan plan kararlar1 ile uygulama imar
planlarini1 yapar veya yaptirir. Bu imar planlari ile belirlenen yapilasma kosullarma goére
arsalarm lretilmesine olanak saglamak.

Imar Plan kararlarina ve Imar Mevzuatma uyulmadan diizensiz ve saglhksiz bigimde
olusmus yap1 topluluklarmin veya yerlesme alanlarinin kentsel doniisiim projeleri
cercevesinde mevcut durumu ve kent ana ulasim sistemi dikkate alinarak Imar Kanunu, ilgili
yonetmelikler ve planlama kriterleri g¢ercevesinde {ist kademe planlarma uygun olarak
bolgede konut ve calisma alanlarinin planlanarak gerekli yapilasma kosullarinin
belirlenmesi, bolgedeki planlama niifusuna yonelik sosyal ve teknik altyapr alan
ihtiyaclarinin karsilanmasi, ulasim sisteminde gerekli diizenlemelerin yapilmasi ile dengeli
ve diizenli yapilasmanm saglanmasi i¢in bdlgede Imar Plan Revizyonunu yapmak veya
yaptirmak.

Belediye smirlar1 igerisinde yiiriirliikteki 1/5000 Nazim Imar Planma uygun olarak alt
kademe planlar1 olan 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Plani, Revizyon Imar Plani, Koruma
Amagli Imar Plan1 yapar veya yaptirir. Ayrica Bakanlik tarafindan ilan edilen Belediyemiz
tarafindan yetkilendirilen kentsel yenileme alani, rezerv yapi alan1 ve riskli alanlara iliskin
hazirlanacak projelerden dnce gerekli olmasi halinde ilgili 6l¢ekteki imar planlarmi hazirlar
ve siirecin takibini saglamak.

I[lgemiz smirlar1 igerisinde gayrimenkul malikleri tarafindan Sehir Plancilarma
hazirlattirilarak basvurulan Uygulama Imar Plan degisiklik teklif dosyalarmi inceleyerek
degerlendirir ve eksiklikleri olmayanlar1 goriisiilmek {izere Belediye Meclisine hazirlar. Bu
degisikliklerin Belediyece onanmasinda 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393
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9)

h)

)

K)

sayill Belediye Kanunu ve 3194 sayili Imar Yasasinin Imar Plani ve degisikliklerinde
uyulmasi gereken esaslara ait yonetmeligin ilgili maddelerine uygunlugunu denetlemek.

Belediyeye ait gayrimenkullere iligkin ihtiya¢ duyulmasi halinde imar planlarini veya imar
plan degisikliklerini hazirlar. Hazirlanan bu Uygulama Imar Plan1 veya Uygulama imar Plan
Degisiklik teklif dosyalarin1 Belediye Meclisinin onayma sunar. Ust kademe plani olan
Cevre Diizeni Planinda degisiklik yapilmasi yoniinde ilgili Bakanliga teklif de bulunur.
Ayrica Belediyeye ait gayrimenkullere iligkin gerek duyulmasi halinde iist kademe plan olan
Nazim Imar Plani ve Nazim Imar Plan Degisikliginin hazirlanmasima, Biiyiiksehir Belediye
Meclisinde goriisiilerek onaylanmasma yonelik Biiyiiksehir Belediyesine teklif de
bulunmak.

Imar Plan1 veya imar Plan Degisikligi teklifleri Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayima
sunulmadan once ilgili Bakanligin sistemine giris yapilarak islemlerin baslatilmasi, PIN
alinmas1 ve onaya iliskin siirecin takip edilmesini saglamak.

Ilgili kamu Kurum ve Kuruluslarin imar Plan degisikligi taleplerini inceleyerek gerekli
belgeleri Belediye Meclisinde goriisiilmesi i¢in hazirlamak.

Ilge smirlarinm tamaminda imar planlarinin sayisal ortamda giincellenmesini yapmak.

Vatandaslardan gelen dilekgeleri inceleyerek bilgi verir. Ayrica vatandaslarin dilekge ile
yaptigi bagvuruda talep ettigi belgeleri belirlenen lcret karsiliginda vermek.

Kamu Kurum ve Kuruluslar tarafindan gelen resmi yazilara cevap verilir. Ayrica imar

planlarina iligkin kurum goriisii talebinde bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarina goriis
bildirmek.

Imar Plan1 veya Imar Plan Degisikligi calismasinin Belediyemizce hazirlanmasi durumunda
veya gayrimenkul malikleri tarafindan talep edilen Imar Plan1 ve Imar Plan Degisikligi
tekliflerinde ise gerek duyulmasi halinde ilgili yonetmelik kapsaminda gerekli Kurum ve
Kuruluslarin goériislerini almak.

Belediyemizin Imar Komisyonunda gériisiilen imar plan degisiklik tekliflerine iliskin
kararlar1 rapor haline getirir ve ilgili birime iletmek.

m) Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan onaylanan Uygulama Imar Plan1 veya Imar Plan

P)

Degisikliklerini vatandasin gorebilecegi yerlerde askiya asarak bilgi alabilmesini saglar.
Askidaki bu imar planlar1 veya imar plan degisiklikleri hakkinda talep edilmesi halinde bilgi
vermek.

Askiya cikarilan imar planlar1 veya imar plan degisikliklerine iliskin evraklar vatandasin
bilgilendirilmesi amaciyla ilgili muhtarlik binasinda asilmasi i¢in muhtar bilgilendirmek.

Belediye smirlarimiz iginde 1/1000 Olgekli Uygulama Imar Plan Degisikliginin onaylanarak
Imar Plan Degisikligi Dair Deger Artis1 Payr Hakkinda Yonetmelik kapsaminda oldugu
belirlenen dosyalar ile ilgili yonetmelik kapsaminda belirtilen iglerin takibi, degerleme
raporu bedelinin vatandasa bildirir, islem ile ilgili tapuya serh diisiirmesini saglar,
degerleme raporlarinin sisteme zamaninda girilmesini saglar, degerleme raporlarinin Kiymet
Takdir Komisyonunda goriisiilerek belirlenen bedele iliskin raporlarmin diizenlenmesinin
saglar ve bedelin vatandasa tebligi ile devam eden islemlerin sonuglanana kadar takip
edilmesini saglamak.

Imar plani paftalarini, Imar durumu ve dosyalarmin diizenli tutulmasimi saglamak.
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9)

h)

)
k)

)

Belediye smirlar1 igerisinde Konya Kiiltiir Varliklarmi Koruma Bolge Kuruluna
gerektiginde katilim saglar, Kurul tarafindan tescillenen sit alant ve eski eserlere iliskin
kararlarin arsivlenmesi ve sayisal ortamda giincellenmesini saglamak.

Belediyeye yapilan imar ¢apir miiracaatlar1 ile ilgili imar plant dogrultusunda ve parsel
bazinda imar ¢aplarinin diizenlenmesini saglamak.

Ulasim ve Koordinasyon Merkezi (UKOME) ile ilgili taleplerin degerlendirilerek
Biiyiiksehir Belediyesine gonderilir ve UKOME toplantisina katilim saglamak.

Biiyiiksehir Belediyesi 1. Sinif GSM ruhsat komisyonuna gelen isletme ruhsati taleplerini
imar plani agisindan degerlendirir ve belediye adina goriis bildirmek.

Vatandaglarin miilkleri ile ilgili imar durumu hakkinda bilgi vermek.

Imar Plan1 veya Imar Plan Degisiklikleri ile ilgili agilan davalara iliskin Hukuk Isleri
Miidiirliigiine miitalaa yazis1 ile dava kapsaminda istenen imar planina iliskin belgeleri
gondermek.

Belediyemiz biinyesinde bulunan diger miidiirliiklerin imar plan kararlarina iliskin bilgi
taleplerine cevap verilir.

Idari isler Biirosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 15 - (1) Idari Isler Biirosunun gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

Muamelatla ilgili her tiirlii yazigmay1 yapmak ve sonuclandirmak.

Idari Isler Biirosundan ilgili makamlara gidecek yazi ve her tiirlii resmi evrakin kontroliinii
yapmak.

Midiirlige gelen her tirli evrak: ilgili deftere kaydetmek, havalesinden sonra en kisa
zamanda ilgili birimlere intikalini saglamak.

Kayda alinip, ilgili servislere dagitilan evraklarm neticelerini takip etmek,
cevaplandirilanlari kayda islemek, ilgili servise intikalini saglamak.

Yevmiyeli personelin fazla mesaileri icin ilgili mercilerden miisaade ve onay almak (zere
gerekli islemleri yapmak.

Memurlara ait gizli tezkiye varakalarimi Miidiiriyetge doldurulmasi i¢in hazir hale getirmek
ve doldurulduktan sonra ilgililerin dosyalarina takmak.

Personelin haklarinda yapilan her tiirli yazismayir sonuglandiktan sonra ilgililerin
dosyalarmna takmak.

Bagkanlik genelgesi dogrultusunda belirtilen tarihte ilgili makama intikalini saglamak.

Midiirliige gelen ve giden evraki almak ve incelemek, numaralamak, siralamak ve havaleye
sunulmasini saglamak.

Havaleden ¢ikan evraklarin kayit ve zimmetlerini yaptiktan sonra ilgili Gnite ve personele
dagitimmi yapmak.

Evrakla ilgili daha onceleri tutulan kayd: bulmak, yerlerine islemek ve ilgililere iletilmesini
saglamak.

Demirbas ara¢ ve gereclerin korunmasinda gerekli titizligin gosterilmesini saglamak.

m) Idari Isler Biirosu, gérevlerin yiiriitiilmesinde bagl bulundugu Baskan Yardimcisina ve

Emlak ve Istimlak Miidiiriine kars1 sorumludur.
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DORDUNCU BOLUM
Son Hukimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 16 - (1) Karatay Belediye Meclisinin, 07/08/2012 tarih ve 2012/199 sayili karar1
ile yiiriirlige giren Konya Karatay Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Gorev, Yetki ve
Calisma Yonetmeligi yiirtirliikten kaldirilmagtir.

Hikdm Bulunmayan Haller
MADDE 17 - (1) Bu Yonetmelikte hikim bulunmayan hallerde yururlikte mevzuat
hiiktimleri ile Baskanlik emir ve talimatlar1 uygulanar.

Yurarluk

MADDE 18 - (1) Bu Yonetmelik Konya Karatay Belediye Meclisi tarafindan onaylanip
Kaymakamlik Makamina gonderilmesini miiteakip belediye internet sitesinde ilan edildigi
tarihte yiiriirliige girer.

Yurtutme

MADDE 19 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Karatay Belediye Baskani yiirtitiir.
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