T.C.
KONYA KARATAY BELEDIYESi
FEN iSLERi MUDURLUGU
GOREV, YETKi VE CALISMA YONETMELIGi

BIRINCi BOLUM
Amacg — Kapsam-Yasal Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE - | (1) Bu Yénetmelik Konya Karatay Belediyesi Fen isleri Miidiirligiiniin goérev, yetki
ve sorumluluklariile ilgili esaslar diizenler.

Kapsam

MADDE -2 (1) Bu Yénetmelik Konya Karatay Belediyesi Fen isleri Mudirliigii ile biinyesindeki
gorevli personelin ¢alisma, usul ve esaslari ile miudurligin gorev yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE - 3 (1) Bu y6netmelik Anayasa’nin 124’lGinci maddesi, 5393 sayili Belediye Kanunu,
5216 sayili Blyliksehir Belediyesi Kanunu ve bu kanunlara gore cikarilan yonetmeliklere goére
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE - 4 (1)Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Belediye :Konya Karatay Belediyesini,

b) Baskan :Konya Karatay Belediye Baskanini,

c) Baskanhk :Konya Karatay Belediye Baskanligini,
¢) Meclis :Konya Karatay Belediyesi Meclisini,

d) Enciimen :Konya Karatay Belediyesi Enciimenini,
e) Miidiir :Konya Fen isleri Mudiriing,

f) Midirlik :Konya Fen isleri Mudurligind,

g) Birim :lgili Birimi,

g) Personel :Mudarliklerde  calisan, bagh  oldugu  birim

sorumlusunun verdigi gérev ve hizmetleri tam ve noksansiz olarak yerine getirmekle yikimli memur,
isci ve sOzlesmeli personeli, Ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Kurulug
Kurulus
MADDE - 5 (1) Baskan veya ilgili Baskan Yardimciligina bagli olarak gérev yapan Fen isleri
Midirlugl;  Asfalt ve Yol Yapim Birimi, Altyapi Kazi izni ve Tamirat Birimi, Iidari isler Birimi,
Bassoforlik Biriminden olusur.

(2) Kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullaniimasi, yerel hizmetlerin dengeli dagiliminin temin
edilmesi, Belediye tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin artirilmasi icin ihtiya¢ duyulan nitelik,
unvan ve sayida personel, Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Dair Yonetmelik hikiimlerine uygun olarak istihdam edilir.



UcUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Fen isleri Midiirligiiniin gérev, yetki ve sorumluluklari
MADDE -6 (1) Fen isleri Mudurliigiin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a)

b)

¢)

d)
e)

f)
8)

Gorev alani igine giren islerin yillik yatirnm, Plan ve Programlarini yapmak, bitce
tasarilarini hazirlamak.

Belediye sinirlari icindeki meydan, cadde ve ara yollan yapmak/yaptirmak, bakim ve
onarimlarini saglamak. (Blyliksehir Belediyesi ve Karayollar Genel MudiirlGglne ait yollar
harig), yeni yollar agmak, mevcut yollari, imar Planina uygun olarak diizenlemek.

Enclimen tarafindan karari alinan, maili inhidam yapilari yikmak.

Yilhk yatirim programina gore yapilmasi planlanan alt yapi ve st yapi islerinin mevcut
yasaya gore ihalelerinin (yapim, mal alimi ve hizmet alim) yapilabilmesi igin, ihale onayi
alarak Yapi Kontrol Middrligline gondermek, ihale sonrasinda ise, ihalesi yapilan; alt yapi
ve Ust yapi islerinin isin baslamasindan, tamamlanincaya kadar olan siiregcte isin
kontrolliigini ve takibini yapmak.

Fen islerine ait ara¢ ve ekipmanlari, ihtiyaca, hizmetin gereklerine gore sevk ve idare
etmek ettirmek.

Mudirligin gorev alani igine giren, islerden dolayl yapilan sikdayet ve basvurulari
inceleme ve sonuglanmasini saglamak.

Mudirlige bagl personelin galismalarini gézetmek.

Genel olarak vatandaslarin dilekcelerine ve diger kurum ve kuruluslarin yazilarina cevap
vermek.

Miidiiriin gérev, yetki ve sorumluluklari
MADDE- 7 (1)Mudurin goérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a)
b)
c)

¢

Baskan ve Baskan Yardimcilari tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirmek,
Belediye Meclisi ve Enclimen kararlarini uygulamak,

Bu yonetmeligin 7. Maddesinde yazili gérev, yetki ve sorumluluklari bizzat yapmak ve
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, muadarlikler arasinda koordineyi saglamak,
mudarlGgin calismalarini denetlemek, ekiplere ve personele emir ve talimat vermek,
Mudirlige gelen evraklar ilgili birimlere havale etmek, takibi yapmak, Mudurlik
tarafindan yapilan yazismalari imzalamak,

Disiplin amiri olarak ilgililer hakkinda disiplin amirligi gérevini ylritmek,

Mudurlagin bitgesini hazirlamak, etkin ve verimli olarak kullanmak,

Harcama yetkilisi gorevini ifa etmek,

ihale vyetkilisi olarak, Mudiirlik biinyesinde yapilan ihalelerde ihale onay belgesini
diizenlemek, ihaleleri onaylamak,

Muddrluk faaliyet raporunu hazirlamak, hazirlatmak,

Mudurlik stratejik plan ve performans programi ¢alismalarini yapmak yaptirmak,
Mudurlik arsivini olusturmak, arsiv calismalarini yapmak, yaptirmak,

Mudurltga ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Enciimenine teklifte bulunmak,
Bilgi edinme basvurulariniilgili birimlere gondermek ve takibini yapmak,

Faaliyet alaniyla ilgili konularda proje iretmek,

Mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak.



m)

Muddr, gorevlerin ylrutilmesinden bagh bulundugu Baskan Yardimcisi ve Baskana karsi
sorumludur,

Asfalt ve Yol Yapim Birimi gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE - 8 (1) Asfalt ve Yol Yapim Birimi gérev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a)
b)

c)

¢)
d)

e)

f)
g)

v

g)
h)

i)
k)
1)

Asfalt santiyesinde bulunan, tim makine ve ekipmanlarin ¢alisir durumda olmasini
saglamak ve is glivenliklerini aldirmak.

Asfalt yapimi icin gerekli olan; micir, bitim, mazot, gaz vs malzemelerin stokunu goz
onlnde bulundurmak, zamaninda temini igin ilgili mercileri haberdar etmek.

Asfalt Gretiminin teknigine uygun olarak yapilmasini takip etmek.
Yeni olusan imar yollarini agmak.

Belediye sinirlari iginde bulunan imar yollarini, altyapi durumuna ve yogunluga gore;
Beton Asfalt, Satih Kaplama veya kumlamasini yaptirmak.

Asfaltlama igin gerekli arag gereg, makine ve asfalt malzemesi ihtiyacini tespit etmek,
malzemenin temininin saglanmasini takip etmek.

Yillik planh islerin aylik ¢alisma programini hazirlamak, hazirlatmak ve gergeklestirmek.
Gunlik hizmet programlariniilgili birimler ile ortaklasa olarak hazirlamak.

Beton asfalt, satih kaplama, stabilize ve toprak yollarin bakim ve onarimlarini yaptirmak.
Yol yapim islerinde kullanilacak malzemelerin, hangi ocaklardan saglanacagini tespit
etmek, ocaklardan faydalanma durumunu siirekli olarak kontrol etmek.

is yerinde ve calisma yerlerinde trafik, is ve isci giivenligi yoniinden ihtiya¢ duyulan her
tirll tedbirin alinmasini saglamak.

iscilerin calismalarinda can giivenliginin saglanmasinda gerekli dikkat ve titizligi
gostermek.

Tim makine arag ve ekipmanlarin periyodik bakimlarini zamaninda yaptirmak.

Plent calismadigi glinlerde (6zellikle kis sezonunda) komple bakim islerini yaptirmak.
Ozellikle asfalt sezonu olan yaz aylarinda santiyenin faal ¢alismasini temin icin gerekli
tedbirleri almak.

is sezonunda calisma seyrinin bozulmamasi icin, gerekli is makinesi, ekipman eksiklerini
belirlemek, eksiklerin giderilmesi icin girisimlerde bulunmak.

ihalesi yapilan ve gérevlendirildigi islerin kontrolligiini yapmak.

Demirbas arag ve gereglerin korunmasinda gerekli titizligin gosterilmesini saglamak.

Tatil glinlerinde, Midirlige ait santiyede nobetci personeli kontrol altinda bulundurmak.
Calisan personelin kilik, kiyafet, temizligi ve disiplinli calismalarini takip ve kontrol etmek.
Mudurlik icindeki diger birimler ile uyum ve yardimlasma anlayisi icinde ¢alismak.

imar isleri Mudurliig, kacak insaat biriminden gelen talep dogrultusunda yikimlarda is
makinesi yardiminda bulunmak ve calisma siiresince verilen ekibin sorumlulugunu ilgili
birime vermek.

Ekiplerin vizite ve izin kagitlarini imzalamak ve takip etmek.

Ekiplerin calismalarini kontrol etmek.

Belediye sinirlari icinde bulunan ve imar yollarinda ihtiyaca gore tretuvar ve yagmursuyu
giderlerini yaptirmak.

Mevcut, ekonomik émrini doldurmus cadde ve sokaklarda ihtiyaca gére, Tretuvar ve
yagmursuyu giderlerinin yenilenmesini yillik programa gore yaptirmak.

Park ve oyun alanlarin sert zemin ve sis havuzlarn, ilgili Madurliklerin birimleri ve
birimleri ile koordineli olarak yaptirmak.

Yol, Park, Altyapi vb. calisma icin avam proje hazirlamak ve uygulamak.

aa) Yilhk planliislerin, aylik calisma programini hazirlamak, hazirlatmak ve gerceklestirmek.
bb) Cadde ve sokaklardaki Tretuvar ve yagmur suyu giderlerinin bakim ve onarimlarini

yaptirmak.



cc) Yagmursuyu izgaralarinin yilhk temizligini, asfalt ve yol yapim birimi ile koordineli
olarak yapmak.

dd) Asfalt ve yol yapim birim surumlusu gorevlerin yiritilmesinde, bagh bulundugu,
Ekipler ,idari isler Birimi, Alt Yapi Kazi izni ve Tamirat Birimi ve Midiriine karsi
sorumludur.

Alt Yapi Kazi izni ve Tamirat Birimi gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE - 9 (1) Alt Yapi Kazi izni ve Tamirat Birimi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Yazih olarak gelen her tiirli; kesif taleplerini inceleyerek, birim fiyat analizlerine gore
hesaplamak ve bildirmek.

b) Yeni olusan imar yollarini agmak.

c) Alt yapi koordinasyon toplantilarina katilmak ve yillik taslak programina gore alt yapi
(Koski, Medas, Telekom, Enerya, Tiirksat, vb.) kurumlarla gériismeler yapmak.

¢) Altyapi kurumlarinla gerekli resmi yazismalari yapmak.

d) Aykome birimi ile koordinasyon icinde kazi izinlerini takip etmek ve gerekli izinleri vermek.

e) Birimlerden gelen bilgileri raporlamak.

f)  Birimlerin harita ve kadastro bakimdan ihtiya¢ duyulan evraklarini hazirlamak ve takip
etmek.

g) Cimer (Cumhurbaskanhgi iletisim merkezi) basvuru evraklarinin incelenerek cevaplanmasi

g) Alt Yapi ve Tamirat Biriminin , bagh bulundugu Ekipler ve idari isler Birimi ve Midiiriine
karsi sorumludur.

idari isler Birimi gorev, yetki ve sorumluluklan
MADDE - 10 (1) idari Isler Birimi gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) ihalesi yapilan islerin evrak ve hakkedislerin mevcut kanunlara gére takibini yapmak ve
dosyalamak.

b) ihaleli islerin gecici ve kesin kabullerinin onayini almak ve yapmak.

c) ihaleliislerleilgili her tiirlii resmi ve 6zel yazismalari yapmak.

¢) is bitimine kadar ihale dosyalarini korumak, is bitiminde arsiviemek gerekirse arsiv
gorevlilerine teslim etmek.

d) ihalesi yapilip sézlesmesi imzalanan islerin, Miidirlik tarafindan belirlenen isimlerin
kontrolliik olurunu almak ve teblig etmek.

e) Muamelatlailgili her tlrlG yazismayl yapmak ve sonuglandirmak.

f) Kayda alinip, ilgili servislere dagitilan evraklarin neticelerini takip etmek, cevaplandirilanlar
kayda isletmek, ilgili servise intikalini saglamak

g) Fen isleri Midurliigti kadrosunda bulunan yevmiyeli, maasl personelin muamelatlar ile

ilgili yazismalara ait dosyalarin tanzim ve muhafazasini saglamak.

idari isler Biriminden ilgili makamlara gidecek yazi ve her tiirlii resmi evrakin kontroliinii

yapmak, yaptirmak.

h) Mudurlige gelen her tirlG evraki ilgili deftere kayit ettirmek, havalesinden sonra en kisa
zamanda ilgili birimlere intikalini saglamak.

1) Kendisine bagli personelin diizenli ¢calismasini izlemek, denetlemek.

i) Kayda alinip, ilgili servislere dagitilan evraklarin neticelerini takip etmek, cevaplandirilanlari
kayda isletmek, ilgili servise intikalini saglamak.

j) Fen isleri Miidiirligii kadrosunda bulunan yevmiyeli, maash personelin muamelatlari ile
ilgili yazismalara ait dosyalarin tanzim ve muhafazasini saglamak.

Q¢



k) Personellerin haklarinda yapilan her tiirlii yazismayi yapmak.

[) Puantorlige bildirilen istirahat ve izinlerin puantaj tizerinde gosterilmesini saglamak.

m) Yevmiyeli personelin Pazar, bayram ve fazla mesai olurlarini zamaninda alarak puantajlara
ekletmek.

n) Puantajlarin Baskanlik emirlerince silintisiz ve dizenli bir sekilde imzaya sunulmasini
saglamak.

0) GoOnderilen puantaj ve buna bagh evraklarin bir nishasini dosyalayarak saklanmasini
saglamak.

0) Hizmet masasi ile koordineli olarak evrak ve yazismalari bilgisayar ortaminda takip etmek.

p) Demirbas arac ve gereclerin korunmasinda gerekli titizligin gosterilmesini saglamak.

r) Mevcut kanunlara goére dogrudan temin yontemi ile Belediyenin ve Midarlugin
galismalarinda ihtiya¢c olan malzeme, isgilik ve uygulamalarin onayini almak ve ilgili
Mudirlige gondermek.

s) llgili Midurliik tarafindan islemleri yapilan dogrudan temin evraklarinin tediye ve édeme
emirlerini yazmak, onaylatmak ve Mali Hizmetler MadirlGgline gondermek.

s) idari isler Birimi gérevlerin yiritilmesinden bagh bulundugu, Ekipler ve Alt Yapi Kazi izni ve
Tamirat Birimi ve Midirine karsi sorumludur.

Bagssoforliik Birimi gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE- 11 (1) Bassoforliik Birimi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Muddrlik biunyesindeki araglarin sicil raporlarini tutmak.

b) Araglarin trafik, sigorta, vize vb. evrak islerini takip etmek ve yaptirmak.

c) s ve lretim makinelerinin revizyon planini diizenlemek ve bu plan dahilinde tamir ve
bakimlarinin yapilmasini saglamak.

¢) Operator, sofor ve yagcilarin teknik egitimlerinin, verilecek emir ve talimatlara uygun
olarak plan ve program dahilinde yapilmasini saglamak.

d) Santiye sahasi ve bina mistemilatinin genel temizligini yaptirmak.

e) Mesai bitiminden sonra, makinelerde ve santiyede yapilmasi gereken temizlik, emniyet
tedbirlerini kontrol etmek.

f)  Miudurlik binyesinde bulunan, tim makine ve ekipmanlarin ginlik ve periyodik
bakimlarini zamaninda yaptirmak.
is yerinde gerekli emniyet 6nlemlerini almak, aldirtmak ve is giivenligini saglamak.

g) Her sabah birimlerin belirledigi is programina ve ihtiyaca gore is makinesi ve araclar
gorev yerlerine dagitmak.

h) is makineleri ve araglarin her sabah zamaninda tesislerden ayrilmalarini saglamak.

1) Akaryakit sarfiyat cizelgelerini tutmak ve onaylatmak.

i) Bakim ve ariza igin, ilgili M{dUrlGgin atolyesine gonderilen is makinesi ve aracglarin bakim,
ariza surelerini takip etmek ve amirlerine bilgi vermek.

j)  Atolye sefligi tarafindan belirlenen parca ve isciliklerin onaylarini ivedilikle aldirmak.

k) Bassoforlik Birimi gorevlerin yiritilmesinde, bagh bulundugu Birimler, Asfalt ve Yol
Yapim birimi, idari isler Birimi, Alt Yapi Kazi izni ve Tamirat Birimi ve Midiiriine karsi
sorumludur.



DORDUNCU BOLUM
Son Hikimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 12 (1) Bu yodnetmelikte hikim bulunmayan hallerde yirarlikteki ilgili mevzuat
hikGmleri ile baskanlik emir ve talimatlari uygulanir.

Yurirliikten kaldirilan hiikiimler
MADDE 13 (1) 06/09/2019 tarih ve 139 numarali Belediye Meclisi karari ile kabul edilen Fen
isleri Miidiirligu Gérev Yetki ve Calisma Yénetmeligi yirirlikten kaldirlmistir.

Yururliik
MADDE 14 (1) Bu Yénetmelik Konya Karatay Belediye Meclisi tarafindan onaylanip
Kaymakamlik Makamina gonderilmesini miteakip belediye internet sitesinde ilan edildigi tarihte

yurdrluge girer.

Yiriitme
MADDE 15 (1) Bu Yonetmelik hiikimlerini Belediye Baskani yiratir.



