T.C.
KONYA KARATAY BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILiK MUDURLUGU
GOREYV, YETKIi VE CALISMA YONETMELIGI

BiRiNCi BOLUM

Amag, Kapsam, Yasal Dayanak ve Tanimlar

Amacg
MADDE 1-(1) Bu Yonetmeligin amaci; Konya Karatay Belediyesi Imar ve Sehircilik
Midiirliigline gorev, yetki ve sorumluluklari ile ilgili esaslar1 diizenler.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Y&netmelik, imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesinde gérevli personelin
Calisma Usul ve esaslari ile yetki gérev ve sorumluluklarini kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE 3-(1) Bu yonetmelik, 10.07.2004 tarihinde kabul edilen 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediye Kanunu, 03.07.2005 tarihinde kabul edilen 5393 sayili Belediye Kanunu ve
22.02.2007 tarihli Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke
ve Standartlarina Dair Y6netmelik, 3194 sayili imar Kanunu, 6306 sayili Kentsel Déniisiim
Kanunu ve bunlara bagli mevzuat ile yonetmeliklere dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yénetmeligin uygulanmasinda;
a) Belediye : Konya Karatay Belediyesi,
b) Basgkan : Konya Karatay Belediye Bagkanini,
¢) Baskanlik : Konya Karatay Belediye Baskanligini,
d) Meclis : Konya Karatay Belediye Meclisini,
e) Enciimen : Konya Karatay Belediye Enciimenini,
f) Baskan Yardimcisi : Konya Karatay Belediyesi Baskan Yardimcisini,
g) Miidirlik : Konya Karatay Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,
h) Miidiir : Konya Karatay Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

1) Teknik Personel :Midiirliik biinyesinde hazirlanan, koordine edilen uyumlastirilan,
izlenen ve optimizasyonu saglanan tiim projelerde gerekli goriilen uzmanliklara sahip
teknik unvanlara haiz personeli,

j) Personel :Midiirliiklerde ¢alisan, bagl oldugu birim sorumlusunun verdigi
gorev ve hizmetleri tam ve noksansiz olarak yerine getirmekle ylikiimlii memur ve
iscileri; ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Miidiirliik Kurulus, Gorev Yetki ve Sorumluklari

Kurulus

MADDE 5-(1) Ilgili Baskan Yardimciligina bagh olarak gérev yapan Imar ve Sehircilik
Midiirligli; miidiir, memur, sozlesmeli personel, isci personeller olmak iizere teknik ve diger
personellerden olusur.



(2)Imar ve Sehircilik Miidiirliigii asagida belirtilen alt birimlerden olusur:
a) Idari Isler Biirosu
b) Imar Arsiv Biirosu
c¢) Plankote Biirosu
d) Yap1 Ruhsat1 Biirosu
e) Yap1 Kullanma izin Belgesi (Iskan) Biirosu
f) Proje Kontrol Biirosu
g) Yap1 Denetim Biirosu
h) Kagak Insaat Biirosu
i) Kat Irtifaki ve Kat Miilkiyeti Biirosu
j) Riskli Yap1 (6306 sayil1 Kanun hk.) Biirosu
k) Asansor Kontrol Biirosu

(3) Kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli
dagiliminin temin edilmesi, belediye tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin artirilmasi i¢in
ithtiya¢ duyulan nitelik, unvan ve sayida personel, Belediye ve Bagli Kuruluglar1 ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak istthdam edilir.

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin Goérev, Yetki ve Sorumluklar
MADDE 6-(1) imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin grev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;
a) Planlanan alanlarda, plan amacina uygun yapilagsmayr saglamak, denetlemek, yapilacak

binalarin her tiirlii plan, proje ve hesaplarini incelemek, diizeltme ve degisiklikleri yapmak,

b)Yapilacak insaatlara yapi ruhsati vermek, binalarin ruhsat ve eklerine uygun olarak yapilip
yapilmadigin1 denetlemek, ruhsat ve eklerine uygun olarak yapilan binalara Yapi1 Kullanma
Izin Belgesi vermek.

c¢)Ruhsat alinmadan baslanan yapilar ile ruhsat ve eklerine aykir1 olarak yapilan yapilar ve
imalatlarin tespit edilerek yasal iglemlerin yapmak.

d)Bir kism1 veya tamami yikilacak derecede tehlikeli yap: hitkkmiinde olan yapilar i¢in ilgili
yasalarin Belediyelere verdigi tiim yetki ve gorevler ¢ercevesinde her tiirlii inceleme, tespit ve
maili inhidam islemlerinin yap1 sahipleri ve Belediyenin ilgili miidiirliikleri ile koordinasyon
halinde planlanmak ve yliriitmek.

€)6306 sayili yasa ve uygulama yonetmeligi geregince Belediyemiz sorumlulugunda
yiriitiilen "Riskli Yap1' 'bagvurularina ait igslemleri yiiriitmek.

f)Birimin gorev alani igerisine giren islerden dolay1 yapilan sikayet, talep ve basvurularin
incelenmesi ve sonuc¢landirilmast ile ilgili calismalar yiiriitmek.

g)Birimin gorevlerinin etkin ve verimli bir sekilde yerine getirilmesi amaci ile birimin yetkisi
ile yiiriitiilecek faaliyetler i¢in gerektiginde, is akisi, gorev tamimi, prosediir ve talimatlar
hazirlanmak.

h)Baskanlik tarafindan verilen, miidiirliigiin gorevleri ile iliskili gorevler ile Bagskanlik
tarafindan tiim birimlerce yiiriitiilmesi istenen idari, hukuki ve mali gérevleri yerine getirmek.



Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 7-(1)Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii temsil etmek, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile diger
birimler arasindaki koordinasyonu saglamak, Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine verilen
gorevlerle ilgili konularda Baskanlik makamina miisavirlik yapmak,

b) Bu yonetmeligin 6.maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklar1 bizzat yapmak ve
yaptirmak, Miidiirlik ¢aligmalarin1 birimin en {ist yoneticisi olarak diizenlemek,
yonetmek, Midiirliikk i¢i talimat yaymlamak, Midirliigiin ¢alisma usul ve esaslarin
mevzuat ¢ergevesinde belirlemek.

c) Midirlige gelen evraklar ilgili personele havale etmek, bunlarin takibini yapmak,
Miidiirliik tarafindan yapilan yazismalari imzalamak,

d) Miidiirligiin biitcesini hazirlamak, etkin ve verimli olarak kullanmak,

e) Harcama yetkilisi gérevini ifa etmek,

f) Midiirliik faaliyet raporunu hazirlamak, hazirlattirmak,

g) Midirlik stratejik plan ve performans programi c¢alismalarini yapmak, yaptirmak,
personelin 6zliik ve diger isleri ile ilgili rutin isleri yapmak ve personelin yillik izin ve
mazeret izni ile ilgili taleplerini degerlendirerek karar vermek

h) Miidiirliik arsivini olusturmak, arsiv ¢alismalarin1 yapmak, yaptirmak,

1) Miidirligi ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenine teklifte
bulunmak,

j) Faaliyet alaniyla ilgili konularda projeler iiretmek, takip etmek ve uygulamak,

k) Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeni kararlarini uygulamak,

1) Mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak.

(2) Midiir ; kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan, Baskana
ve ilgili Bagkan Yarimcisina karsi sorumludur.

idari isler Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 8-(1) idari Isler Biirosunun gérev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Miidiirliige ait rutin yazismalar1 yapmak,
b) Midiirliige gelen evraklari ilgililere ulastirmak,
¢) Miidiirliige ait biitge tertibini takip etmek,

d)Mudirlik birimlerince ihtiyag hasil olan sarf malzemelerini tespit ederek 1ilgili
miidiirlikten temin etmek,

e)Miidirliikk i¢in faturalandirilmis ayni/sahsi giderlerin 6denmesi igin ilgili servise
gonderilmek tizere gerekli evraklar: hazirlamak,

Imar Arsiv Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Imar Arsiv Biirosunun gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardr:

a)Kurum igerisinde degerlendirilmesi yapilan ingaat projelerinin ve evraklarinin
arsivlenmesini saglamak, ihtiya¢ halinde ilgilisinin kullantmina sunmak.

b) Kisi ya da kurumlar tarafindan miidiirliik arsivinden istenen proje ve belgeleri isteyenlerin
buna yetkisi olup olmadigi tespit etmek, ilgili proje ve evraklari miidiirliilk arsivinden
cikartmak, ticretlerinin tahakkukunu yapmak, tahsilinden sonra ilgili proje ve evraklar
ilgilisine teslim etmek.

Plankote Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 10-(1) Plankote Biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Su basman kotuna esas arazi kose kotlarini belirleyerek plankote evrakini diizenlemek,



b) Yap: ruhsati ile yapilmakta olan insaatlar1 kontrol ederek zemin aplikasyon ve subasman
vizelerini yapmak,

Yap1 Ruhsati Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 11-(1) Yap: Ruhsati Biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

Rubhsat talep dilek¢esi ekinde sunulan;

a) Is bitirme ve is denetleme belgelerini diizenlemek.

b) Ruhsat talep dilekgesi ekinde sunulan proje ve evraklarin uygunlugu kontrol etmek.
¢) Yap1 ruhsati formunda yer alan ruhsatlar diizenlemek.

d) Yap1 ruhsatlarinin gegerlilik siirelerini ve yapi ruhsatlarinda adi gecen fenni mesullerin ve
yap1 denetim firmalarinin teknik uygulama sorumluluk siirelerini takip etmek ,bununla ilgili
her tiirlii kanuni islemleri yapmak.

e) Mimari proje kontrol birimi ile koordineli olarak yapi ruhsatina esas alan ve harg
hesaplarini yapmak.

f) lgili kurumlarla gerekli yazismalar1 yapmak.

Yapi Kullanma izin Belgesi (Iskdn )Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 12-(1) Yap1 Kullanma Izin Belgesi Biirosunun gérev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Ruhsat ve eklerine uygun olarak tamamlandigi beyan edilen binalar1 yerinde kontrol etmek.
b) Ruhsat talep dilekgesi ekinde sunulan evrak ve raporlarin uygunlugunu kontrol etmek.

¢) Yapilarin kullanima a¢ilmasi i¢in iskan ruhsatini diizenlemek.

d) Yetkisi dahilindeki is deneyim belgelerini diizenlemek.

e) Ilgili kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.

Proje Kontrol Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 13-(1) Proje Kontrol Biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Ruhsat basvurusu yapilan mimari, statik, elektrik, sihhi tesisat proje ve eklerinin Imar
Kanunu ve yonetmelikleri dogrultusunda hazirlanip hazirlanmadiginin kontroliinii yapmak ve
onaylamak.

b) Projelerle ilgili kurum ve kisilere ait yazisma islemlerini yapmak.

Yap1 Denetim Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 14-(1) Yap: Denetim Biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a) Yapt denetim hak edislerini kanuni siireleri icerisinde incelemek, tahakkuka baglamak ve
ulusal yap1 denetim sisteminde 6demelerini yapmak.

b) Yap1 denetim firmalarinda galisan proje ve uygulama denetgileri, uygulama denetgileri,
kontrol elemanlar1, yardimci kontrol elemani degisikligi islemlerini yiiriitmek.

¢) Seviye tespit tutanaklarin1 onaylamak, ulusal yap1 denetim sistemine seviyeleri (hak edis
seviyesi, yilsonu seviyesi, denetci degisikligi seviyesi vs.) islemek.

d) Fesih seviye tespitinin insaat mahallinde yapilarak fesih seviye tespit tutanagini
onaylamak, fesih seviyesini ulusal yapi1 denetim sistemine islemek ve insaat faaliyetinin
durdurulmasi hususunu ilgili miidiirliige bildirmek.

e) Laboratuvarlar ve yap1 denetim firmalari ile olan resmi yazigmalar yiirtitmek.



f) Yap1 denetim hak edis dosyalar ile varsa diger evraklari arsivlemek.
g) Is bitirme tutanagini onaylamak.
h) ilgili kurumlarla gerekli yazismalar1 yapmak.

Kacak insaat Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 15-(1)Kagak Insaat Biirosunun gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Ilgemiz smirlar1 icerisinde program dahilinde arazi kontrolleri yapmak suretiyle heniiz
yapimina baslanmis olan izinsiz yapilarin tespit edilerek gerekli islemleri yapmak.

b) Yapi ruhsat ve eklerine aykir1 yapilarla ilgili imar Kanunu hiikiimleri geregince Yap Tatil
Zapt1 diizenlemek ve belediye enclimenine karar i¢in sunmak ve yasal igslemleri tamamlanmisg
aykir1 yapilarin yikim islemlerini, ilgili miidiirliikklere bildirmek.

c) lIzinsiz yapilar ile ilgili olarak vatandas sikayetleri ile diger birimlerden ve resmi
kurumlardan gelen bildirimler dogrultusunda gerekli kontrol ve yaptirim islemlerini baslatilip
ivedi sekilde sonuglandirmak.

d) Ilgili kurumlarla gerekli yazigmalar1 yapmak.

Kat Irtifaki ve Kat Miilkiyeti Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 16-(1) Kat irtifaki ve Kat Miilkiyeti Biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Kat irtifak tapularinin ¢ikartilmasi amaciyla yapi ruhsati alinmis onayli mimari projelere
gore bagimsiz boliim numaralarini vermek,

b) Ilgili kurumlarla gerekli yazismalar1 yapmak.

Riskli Yap1 (6306 sayih Kanun hk.) Biirosu Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 17-(1) Riskli Yapt (6306 sayili Kanun hk.) Biirosunun gorev, yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir;

a) 6306 sayili yasa ve uygulama ydnetmeligi geregince Belediyemiz sorumlulugunda
yiiriitiilen "Riskli Yapt' 'bagvurularina ait igslemleri yiiriitmek.

b) Yasal siireler igerisinde yikilmayan riskli yapilarin tesisat kesim, tahliye ve yikim
islemlerini yapmak veya yaptirmak.

¢) Yikilmaya yiiz tutmus, yikilacak derecede olan binalarin tespitini yapmak eski eser ve
yapilarin kiiltiir ve tabiat varliklarin1 koruma bolge kurulu ile isbirligi igerisinde gerekli
onlemleri almak ve yikilacak olan binalarin yikim iglemlerinin takip etmek.

d) Ilgili kurumlarla gerekli yazismalari yapmak.

Asansor Kontrol Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 18-(1) Asansor Kontrol Biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Asansor avan projelerinin ilgili genel ve i¢ mevzuat hiikiimlerine uygunlugunu kontrol
etmek ve onaylamak.

b) Asansor teknik dosyasini kontrol etmek.
¢) Asansor isletme ruhsat1 diizenlemek.

d) Asansorlerin periyodik kontrollerinde gorev alacak yetkili kuruluslarin belirlenmesi igin
gerekli caligmalar1 yapmak.

e) Asansorlerin ilgili genel ve i¢ mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yillik kontrollerini
yaptirmak, takibini ve gerekli islemlerini yapmak

f) 1lgili kurumlarla gerekli yazismalar1 yapmak.



UCUNCU BOLUM

Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 19-(1) Bu yonetmelikte hikim bulunmayan hallerde yurirlikteki mevzuat
hiiktimleri ile Bagkanlik emir ve talimatlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 20-(1) Belediye Meclisinin 07 / 08 / 2012 tarih ve 195 sayili karariyla yiiriirliige giren
Konya Karatay Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gérev, Yetki ve Calisma Yonetmeligi,
yiirtirlitkten kaldirilmastir.

Yiiriirliik

MADDE 21-(1) Bu Yonetmelik Konya Karatay Belediye Meclisi tarafindan onaylanip
Kaymakamlik Makamina gonderilmesini miiteakip belediye internet sitesinde ilan edildigi tarihte
yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22-(1) Bu Yonetmelik hiikiimleri Karatay Belediye Baskani yiiriitiiliir.



	Hüküm bulunmayan haller

